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	BORANG SEMAK/AUDIT

e-PORTFOLIO KURSUS
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	Nama Pensyarah 
	:
	Nama Kursus:
	:


	
	
	Kod Kursus 
	:

	Fakulti
	:

	Program dan Kumpulan 
	:



	Bil.
	Perkara
	Skop Semakan
	:
	
	Skop Semakan
	:

	
	
	Tarikh Semakan
	:
	
	Tarikh Semakan
	:

	
	KEPATUHAN
	
	KEPATUHAN

	1.
	Muka depan e-Portfolio Kursus

a) Mengandungi maklumat seperti kod dan nama kursus, nama pensyarah dan fakulti 


	Y
	T
	
	Y
	T

	2. 
	Jadual waktu pensyarah
	Y
	T
	
	Y
	T

	3.
	Silibus kursus dan Student Learning Time (SLT)

a) Salinan silibus kursus dan SLT terkini – muat turun dari Academic Information Management System (AIMS).

b) Salinan course information yang diberikan kepada pelajar pada awal semester yang mengandungi maklumat seperti:

i. Hasil pengajaran (learning outcome - LO);

ii. Topik-topik pengajaran dan pembelajaran kursus; 

iii. Kaedah/Teknik pengajaran; 

iv. Penilaian berterusan; dan

v. SLT


	Y

Y

Y

Y

Y

Y
	T

T

T

T

T

T
	
	Y

Y

Y

Y

Y

Y
	T

T

T

T

T

T

	4.
	Perancangan pengajaran

a) Skema kerja yang disediakan oleh resource person (RP) atau fakulti (sekiranya berkaitan)

b) Dokumen yang mengandungi maklumat berkaitan perancangan  aktiviti pengajaran seperti:

i. Perancangan  pengajaran yang mengandungi minggu, tarikh dan waktu kuliah, tempat, topik/tajuk mengikut silibus kursus dan butiran aktiviti kuliah;

ii. Penangguhan kuliah; dan

iii. Maklumat perbincangan/pemantauan (sekiranya berkaitan).

 
	Y

Y

Y

Y


	T

T

T

T


	
	Y

Y

Y

Y


	T

T

T

T



	5.
	Senarai pendaftaran pelajar

a) Senarai pendaftaran pelajar dari Student Information Management System (SIMS) selepas tempoh validasi tamat. Perlu ditandatangan oleh pensyarah yang mengajar.


	Y
	T


	
	Y
	T



	6.
	Borang kedatangan/kehadiran pelajar dari SIMS

a) Mengandungi tarikh dan hari mengikut seperti/selari dengan ‘perancangan pengajaran’ yang dinyatakan di Bil. 4.

b) Sekiranya pelajar tidak hadir atau kuliah dibatalkan, dokumen-dokumen berikut perlu dilampirkan (yang mana berkaitan sahaja):

i. Sijil sakit (hanya dari hospital kerajaan atau klinik UiTM sahaja); ATAU

ii. Surat pelepasan kuliah; ATAU

iii. Salinan surat peringatan/laporan ketidakhadiran pelajar; dan

iv. Lain-lain.
	Y

Y

Y

Y

Y
	T

T

T

T

T
	
	Y

Y

Y

Y

Y
	T

T

T

T

T

	7.
	Bahan pengajaran (seperti yang dinyatakan didalam silibus kursus yang terkini)

a) Salinan bahan pengajaran dan pembelajaran seperti nota, slaid pembentangan mengikut topik, artikel, helaian/edaran, dan lain-lain.
	Y
	T


	
	Y

	T

	8.
	Penilaian berterusan mengikut kategori/kumpulan kursus (perlu selari dengan pecahan seperti yang dinyatakan didalam silibus kursus yang terkini)

a) Penilaian berterusan bagi kursus yang ada peperiksaan akhir bertulis (yang mana berkaitan/bersesuaian sahaja):

i. Salinan kertas kuiz/ujian dan salinan skema jawapan termasuk online; 

ii. Salinan online forum atau online discussion;

iii. Salinan kertas kerja aktiviti/projek yang dinilai untuk kursus;

iv. Salinan tugasan (i.e. assignment) dan/atau laporan projek; 

v. Salinan kertas peperiksaan terdahulu dan skema jawapan (kecuali kod tiada peperiksaan akhir); dan

vi. Lain-lain salinan dokumen penilaian yang berkaitan untuk penilaian kursus seperti rubrik penilaian.


	Y

Y

Y

Y

Y

Y
	T

T

T

T

T

T
	
	Y

Y

Y

Y

Y

Y
	T

T

T

T

T

T

	9. 
	Salinan markah penilaian (perlu selari dengan pecahan seperti yang dinyatakan didalam silibus kursus yang terkini)

a) Salinan dokumen rujukan markah penilaian berterusan pelajar-pelajar yang ditandatangan oleh pensyarah yang mengajar kursus tersebut ATAU

b) Salinan raw score yang dari Result Entry System (RES)
c) Salinan slip validasi keputusan dari RES ditandatangan oleh pensyarah beserta tarikh.
** Dokumen c) tidak perlu/boleh dimautnaik. HANYA perlu dicetak dan diserahkan kepada Ketua Pusat Pengajian (KPP) dan Bahagian Hal Ehwal Akademik (BHEA) untuk rekod dan rujukan.

	Y

Y

Y


	T

T

T


	
	Y

Y

Y


	T

T

T



	10.
	Dokumen berkaitan perlaporan Outcome Based Education (OBE)

a) Salinan laporan closing the loop (CDL) kursus yang ditandatangan oleh pensyarah beserta tarikh.

b) Salinan laporan continuous quality improvement (CQI) yang ditandatangan oleh pensyarah berserta tarikh.

	Y

Y
	T

T
	
	Y

Y
	T

T

	

	
	Ulasan:


	
	Ulasan:

	Tandatangan penyemak/jururaudit

Nama penyemak/juruaudit

Tarikh
	:

:

:
	
	:

:

:


1

